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Tema: Solicitud Fichas técnicas equipos proceso FFDS-SASI-020-202.

Dependencia (Direccién / Oficina) Proceso

Direccién TIC Procesos TIC

Objetivo Fecha: 12/12/2025
Asistencia Técnica:
Tipo de | Asesoria () Capacitacion ( )
reunion Orientacion () Acompafiamiento (X)
Otro ( )
Modalidad: | Presencial (X) Virtual () Mixta ()

Realizar validaciones de fichas | Lugar: secretaria Distrital de Salud

técnicas para el proceso
proceso FFDS-SASI-020-202. Hora Inicio: 11:00 am Hora Fin: 12:00

Notas por: Jose Fredy Gonzalez

Proxima Reunion:

Quien cita: Direccion TIC

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Se realizé reunion presencia en las instalaciones de la secretaria distrital de salud sala de juntas direccion TIC, donde se
indaga sobre entregas de fichas técnicas requeridas para proceso FFDS-SASI-020-202.

Se comunica a FUNDAECI la importancia de conocer las caracteristicas de los equipos para revisar cumplimiento anexo
técnico ya que estas fichas técnicas se solicitaron en una primera instancia el 9 de diciembre 2025 sin respuesta de la
fundacion.

El ingeniero Alfredo Campbell de FUNDAECI nos indica que las fichas no han sido posible la entrega, para lo cual se
realizoé retroalimentacién del equipo técnica de la SDS de la importancia de esta entrega para avanzar en el proceso FFDS-
SASI-020-202.

Se deja compromiso de entrega de fichas donde el ingeniero Alfredo Campbell de FUNDAECI indica que las fichas técnicas

de los equipos seran entregadas el dia de hoy.

COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA
Entrega de fichas técnicas para revision de
cumplimiento con anexo técnico de proceso FUNDAECI Alfredo Cambell 12/12/2025
FFDS-SASI-020-202.
Revision de fichas técnicas para el Jaime Andres Ortiz
cumplimiento de caracteristicas requeridas en | Fredy Gonzalez 17112/2025
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anexo técnico del proceso FFDS-SASI-020-202.

REVISION Y APROBACION DEL ACTA

. DIRECCION/
No | NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
] Jaime Andres Ortiz JAOrtiz@saludcapita | 301431326 | Direccion TIC
l.gov.co 8
2 Freddy GonZéleZ if2qonza|ez@sa|udca 320225551 DireCCién TIC JOSE FREDY  Firmado
pital.gov.co 5 A
Hecto Anibal Gonzalez 310767436 | Direccion TIC , ; Firmado
3 HAgonzaIez@saIudc p W dsiamente
apital.gov.co Gonzslez H.
Hecto Anibal Gonzalez HAgonzalez@saludc | 310767436 | Direccion TIC
4 apital.gov.co 4
5
6
7
8
9
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacién y cierre de la reunién

¢ Se logro el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si ()

No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Este formato sera utilizado para registrar la informacion relevante de las reuniones en general y de las
asistencias técnicas segun modalidad.



mailto:jf2gonzalez@saludcapital.gov.co
mailto:jf2gonzalez@saludcapital.gov.co
http://sdssapp01/Isolucion/FramesetArticulo.asp?Pagina=bancoconocimiento%2FL%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2Easp&IdArticulo=1985

_ PLANEACION Y CALIDAD
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD

; ¥ SISTEMA DE GESTION )
CONTROL DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUNION
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIADE saLup | Codigo: SDS-PYC-FT-001 Version: 8

Elaborado por: Nury Leguizamon Amaya / Revisado por: Alvaro Amado Camacho / Aprobado por: Juan Carlos Jaramillo Correa

TEMA: En este espacio escriba la tematica general o asunto que convoca la reunion.

DEPENDENCIA (DIRECCION/OFICINA). En este espacio escriba el nombre de la direccién/oficina que
organiza la reunion.

PROCESO: Es este espacio escriba el nombre del proceso que organiza la reunién, de acuerdo con el mapa
de procesos de la entidad.

OBJETIVO: En este espacio escriba el proposito principal de la reunion (inicia con verbo infinitivo).

FECHA: Escriba la fecha en que se lleva a cabo la reunion.

TIPOLOGIA DE LA REUNION: Marque con una X en Otro, cuando es una reunién que no corresponde a
asistencia técnica (ejemplo: Auditoria, socializacion comité entre otras) y elija marcar con X cuando sea una
de las modalidades de Asistencia Técnica - el tipo que corresponda segun la definicion del lineamiento de
Asistencia técnica SDS-PYC.LN-019.

MODALIDAD: Marque con una X segun corresponda. Se podra utilizar el documento SDS-PYC-FT-004.
Asistencia Técnica, Para la asistencia técnica

LUGAR: En este espacio escriba el sitio o medio utilizado.

HORA DE INICIO / HORA DE FINALIZACION: escriba la hora de inicio de la reunién y la hora de finalizacién
de esta

NOTAS POR: Nombre completo de la persona que realiza el acta.
PROXIMA REUNION: Escriba la fecha de la préxima reunién. En caso contrario no aplica.

QUIEN CITA: En este espacio escriba el nombre la persona, direccidn/oficina o proceso que cita la proxima
reunion. En caso contrario no aplica.

TEMAS Y COMENTARIOS: En este espacio escriba la agenda de la reunidn y comentarios relevantes,
Incluyendo revisién de compromisos cuando aplique.

COMPROMISOS: Escriba los compromisos generados en la reunién. Recuerde que cuando hay continuidad,
debe realizar seguimiento a los compromisos anteriores y registrar en el acta, en el espacio de temas y
comentarios.

ACCION: Actividad a realizar.

RESPONSABLE: Nombre y apellido de la persona que ejecuta la accion.

FECHA: Termino maximo de realizacion de la accion.

REVISION Y APROBACION: incluya los datos de los asistentes que revisan y aprueban el contenido

del acta. El proceso organizador determina los responsables que tendran la facultad de revisar y

aprobar el acta de reunion.

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION: Esta ultima seccién permite evaluar si se cumplieron los
objetivos de la reunion y dejar una observacion en caso de ser necesario de lo contrario escribir no aplica.

NOTA: Se recomienda no dejar espacios en blanco (trazar una linea).
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No tachar, si se equivoca en el acta realizada a mano, trazar una linea que permita ver el texto a corregir,
escribir, se corrige y registrar.

Puede incorporar filas segun requiera, ampliar los espacios y quitar las lineas que dividen mas no los
recuadros principales.
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